Smérnice pro zadavani vefejnych zakazek maléhorozsahu
I
PFedmét Gpravy

1. Zékon &. 134/2016 Sb. o vefejnych zakdzkach ve znéni pozdéjsich predpisa {dale jen,zakon”)
upravuje postup zadavatele pfi zaddvani vefejnych zakazek a je zdvaznympredpisem pro vSechny
pracovniky, ktefi s rozpoCtem obce &i prostredky ze stdtnihorozpociu (dotace} pracuji. Tato smérnice
stanovuje postupy v pfipadé zadavani vefejnychzakazek maiého rozsahu dle §27 zdkona.

2. Tato smérnice popisuje:

2.1. Postupy pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu ve smyslu § 27zakona. Verejné zakazky
malého rozsahu, kdy pfedpokladana hodnota dodaveka sluZeb nedosahne 2.000.000,- KEbez DPH a
pfedpokiadana hodnota stavehnichpraci nedosahne 6.000.000,- KE bez DPH.

2.2. Stanovuje prava a povinnosti pracovniki obecniho dfadu pfi zadavani vefejnychzakazek.
il.
Obecné zasady

1. Pro zadavani vefejnych zakdzek, které nejsou vefejnymi zakdzkami malého rozsahu vesmysiu
zakona, je postup jejich zadavani piesné vymezen zakonem.

2. Pfi zadavani veskerych vefejnych zakazek je kaZdy zadavatel povinen dodriovat
principytransparentnosti, rovného zachézeni a zékazu diskriminace dle §6 zakona.

3. Neni pfipustné déleni vefejnych zakdzek takovym zplisobem, aby do3lo ke sniZeni jejichhodnoty
pod limit stanovené pro jednotlivé zplsoby zaddni zdkonem a timto metodickympokynem.

4. OrganizaCnim zajist&nim zaddvani vefejnych zakdzek v pfipadech, kdy je zadavatelem obec, je
povéren starosta nebo mistostarosta.

5. Zastupitelstvo obce miZe pfipravou zadavaciho fizeni povérit externi subjekt. Tim nenidotCena
povinnost starosty nebo mistostarosty poskytnout potifebnou souinnost pfizadavani vefejné
zakazky. Je-li pfipravou zaddvaciho fizeni povéfen externi subjekt, jsoundklady na zaddvaci fizeni
hrazeny z prostfedki urCenych na realizaci vefejné zakazky.

Nadlimitni a podlimitni vefejné zakazky dle § 25 a 26 budou vZdy zadavény vybranym zplisobem,
ktery pfesnéstanovi zdkon. Tato smérnice dale popisuje pouze postupy pro zadavani vefejnych
zakazekmalého rozsahu.

1.

Vefejné zakazky

1. Druhy vefejnych zakazek malého rozsahu jsou:
a) vefejné zakazky na dodavky

b) vefejné zakazky na sluzby

c) vefejné zakazky na stavebni prace

1.1. VeFejné zakazky na dodavky



Predmétem takové zakdzky je pofizeni véci, a to zejména formou koupé, koupé zboZina splatky,
najem zboZi, najem zboZi s pravem nasledné koupé a také zakazka, jejimZpfedmétem je kromé
pofizeni zboZi rovnéZ poskytnuti sluZby spocivajici v umisténi montaZi & uvedeni zho3i do provozu.

1.2. Vefejné zakazky na sluzby

Vefejna zakazka na slufby je takova zakdzka, ktera neni vefejnou zakdzkou na dodavkynebo stavebni
prace a také vefejna zakazka, jejimZ predmétem je kromé poskytnuti sluzbytaké:

- Poskytnuti doddvky pokud pfedpokiadana hodnota poskytovanych sluzeb je sl neZpredpoklddana
hodnota dodavky nebo

- Provedeni stavebnich praci, pokud tyto stavebni prace nejsou zikiadnim ucelemverejné zakazky,
aviak jejich provedeni je nezbytné ke spinéni vefejné zakdzky nasluZby. Vycet sluZeb je uveden v
priloze 2 zdkona.

1.3. Vefejné zakazky na stavebni prace
Vefejnou zakdzkou na stavebni prace je vefejnd zakdzka, jejim? pfedmé&tem je:
- Provedeni stavebnich praci a s nimi souvisejici projektova nebo infenyrska &innost.

- Zhotoveni stavby, ktera je vysledkem stavebnich nebo montéznich praci pfipadnésouvisejici
projektové nebo inZenyrské Cinnosti, a kter je jako celek schopna pinitsamostatnou ekonomickou
nebo technickou funkci.

Iv.

Vefejné zakazky malého rozsahu

1. Verejné zakazky malého rozsahu jsou takové zakazky, jejich? hodnota neprekrodi:
- V pfipadé vefejné zakdzky na sluZby 2.000.000,- K& bez DPH

-V pfipadé verejné zakazky na dodavky 2.000.000,- K¢ bez DPH

- V pfipadé vefejné zakazky na stavebni prace 6.000.000,- K& bez DPH

2. Pfedpokladana hodnota vefejné zakdzky malého rozsahu se stanovi v souladu s § 16zakona na
zakladé Gdajl a informaci o zakazkach stejného & podobného predmétu pinéni.Mejsou-i k dispozici
takové udaje, stanovi se pfedpokladana hodnota na ziklad&informaci ziskanych prizkumem trhu,
popfipade na zakladé informaci ziskanych jinymvhodnym zptisobem.

3. Predpokiadana hodnota vefejné zakdzky pro icely této smérnice je pfedpokiddanoucencu za
pinéni zakdzky bez DPH, 2 to:

a) Pfedpokiadanou hodnotou zakazky na dodavku a slusby je celkova cena dodavky. Pristanoveni
pfedpokladané hodnoty je zadavatel povinen setist pfedpokladané hodnotyobdobnych, spolu
souvisejicich dodavek ¢i siuZeb, které hodl3 pofidit v priib&hutcetniho obdobi. Povinnost ke s&ftani
obdobnych spolu souvisejicich dodavek (nikolivsluZeb) za G€etni obdobi neplati pro dodavky, jejichZ
jednotkova cena je v priib&huicetniho obdobi proménlivd a zadavatel tyto dodavky pofizuje
opakované podie svychaktualnich potfeb. V pfipadé koupé zboZi na splatky nebo poskytované sluzby
se jedndo celkovou cenu pinéni za dobu G&innosti smiouvy.

b) Pfedpokladanou hodnotou zakdzky na stavebni prace je celkova cena stavebnich praci,pfitem? do
této ceny se zapoCitdvd rovné? pfedpokiddana hodnota dodavek, které jsoupotiebné k provedeni
stavebnich praci a které zadavatel poskytne dodavateli.

¢} Je-li smlouva na plnéni vefejné zakazky uzaviena na dobu urtitou, je predpoklédanouhodnotou
verejné zakazky celkova vySe penéZitého zdvazku zadavatele za celou dobuti&innosti smicuvy.



d}) le-li smlouva na plnéni vefejné zakazky uzaviena na dobu neurtitou nebo jeji trvdninelze pfesné
vymezit, pfedpoklddand hodnota verejné zakazky se stanovi jakopenéZity zavazek zadavatele za 4
roky trvani smiouvy.

4. Vefejné zakazky malého rozsahu do 50 000 K¢ bez DPH

4.1. Ukony zadavatele u t&chto vefejnych zakdzek malého rozsahu vykonava v rémcisvych
kompetenci starosta nebo mistostarosta obce.

42 Vefejné zakdzky na dodavky, sluZby a stavebni prace, jejichZ celkova cena nepiekrocis0 000 KE
bez DPH miize starosta nebo mistostarosta pofizujici takovou zakdzkuvychdazet pouze z informaci o
trhu, mistni znalosti a svych poznatki a zkusSenosti{informace z dostupnych cenikd, internetu,
emailovych nabidek apod.). Starostanebo mistostarosta je zodpovédny za vybér nejvhodnéjsi nabidky
2 zadani zakdzky vsouladu s ustanovenim § 6 zakona {zasada transparentnosti, nediskriminace
arovného zachdzeni).

4.3, Starosta nebo mistostarosta je rovnéz zodpovédny za dodrieni souladu realizacezakazky se
schvélenym rozpoftem obce.

5. VYefeiné zakazky v rozsahu od 50 001 KC bez DPH do 500 000 K€ bez DPHu dodavek a sluZeb a
verejné zakazky v rozsahu od 50 001 KE bez DPH do 1 000 G00KE bez DPH u stavebnich praci

Pro zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu na dodavky, siuZby i stavebni prace jejich?
predpokladana hodnota siceprekrofi 50 001 K¢ bez DPH, ale nepfesahne 500 000 K¢ resp. 1 000 000
K€ bez DPH bude uplatnénnasleduijici postup:

5.1. Ukony zadavatele u téchto vefejnych zakdzek malého rozsahu vykonava v rdmcisvych
kempetenci starosta nebo mistostarosta.

5.2. Zadavani zakazky bude predchazet poptavka pripadné prizkum trhu,a to nejméné udvou
dodavateliil. Poptavka na dodavatele bude odesldna elektronicky nebo postou.Pfipadny niZsi podet
nabidek bude pisemné zdvodnén.

5.3. Nabidky ¢i prazkum trhu pro Gcely vybéru nejvhodnéjsi nabidky mohou bytdodavatelem
poskytnuty pisemné i elektronicky {napf. cenik zboZi &i sluZebzvefejnény prostfednicivim internetu
apod.}).

5.4. U zakazek, jejichz predpokladana hodnota prekrodi 50 001 K¢ bez DPH, alenepfekrodi 100 000 K¢
bez DPH, rozhoduie o jejim zadani na zdkladé pfedloZenychcenovych nabidek starosta se souhiasem
mistostarosiy obce.

5.5. Starosta a mistostarosta jsou odpovédni za dodrZeni souladu realizace zakdzky seschvalenym
rozpoctem obce.

6. Vefejné zakazky v rozsahu od 500 001 KE bez DPH do 1 000 000 K€ bez DPHu dodavek a sluzeb a
vefejné zakazky v rozsahu od 1 000 001 K£ bez DPH do 3 000 000K<E bez DPH u stavebnich praci

Pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu, jejichZ pfedpokladana hodnota sicepiekroci 500 001
KE bez DPH, ale nepfesdhne 1 000 000 KC bez DPH resp. 3 000 000 K< bez DPH bude
upiatnénnasleduijici postup:

6.1. Ukony zadavatele u téchto vefejnych zakdzek malého rozsahu vykonava v ramcisvych
kompetenci starosta nebo mistostarosia.

6.2. Zadavani zakazky bude pfedchazet poptavka pfipadné prizkum trhu a to nejméné utii
dodavatel(. Poptavka na dodavatele bude odeslana elektronicky nebo poStou.Pfipadny niZsi pofet
nabidek bude pisemné zdivodnén v dokumentaci o zadaniverejné zakdziy.



6.3. Nabidky ¢i prizkum trhu pro G&ely vybéru nejvhodnéjsi nabidky mohou bytdodavatelem
poskyinuty pisemné &i elekironicky {napf. cenik zboZi &i sluZzebzvefejnény prostfednictvim internetu
apod.}.

6.4. U zakazek, jejichZ predpoklddana hodnota prekroci 500 001 K¢ bez DPH, alenepiekrodi 1 000 000
KE bez DPH resp. 3 000 000 K< bez DPH, rozhoduje o jejim zadani na zékiadé pfedioZenychcenovich
nabidek iako hodnetici komise zastupitelstvo obce, popfipadé poZddastarostu resp. mistostarostu o
jmenovani minimainé t¥iclenné hodnotici komisesloZené z Cleni zastupitelstva obce, jejimZ Gkolem

e

bude nabidky poscudit anavrhnout vybér nejvhodnéjsi nabidky. Zastupitelstvo nasiedné vybér
komiseodsouhlasi.

6.5. Starosta a mistostarosta jsou odpovédni za dodrZeni souiadu realizace zakdrzky seschvilenym
rozpofiem obce.

7. Vefejné zakazky v rozsahu od 1 000 G061 KC bez DPH do 2 000 000 K< bez DPH nasluZby a dodavicey
a v razsahu od 3 000 001 KE bez DPH do 6 000 000 KC bez DPH ustavebnich praci

7.1. Organizacnim zajisténim téchto verejnych zakdzek je povéren starosta nebomistostarosta ohce.,
Starosta nebo mistostarosta povede veSkerou agendu zadavaniverejnych zakazek, jejichz
pfedpokiadana hodnota piekrodi 1 000 001 K¢ bez DPH,ale nepfesdhne Z 000 000 K& bez DPH resp.
prekrodi 3 000 001 KC bez DPH, ale nepfesahne 6 000 000 K¢ bez DPH.

7.2. Starosta nebo mistostarosta obce zajisti pisemnou vyzvou vyZadani alespoii tfinabidek na pinéni
zakdzky od t¥i riznych dodavatell. Pisemna vyzva bude viem dodavateliim pfedana budosobné-
pfevzeti s podpisem nebo doporutenou zasitkou.

7.3. Pisemna vyzva bude vidy obsahovat:

a} identifikadni ddaje zadavatele

b} Vymezeni pfedmé&tu vefeiné zakazky, pfipadné Gdaje 0 moZnostiziskani zadavaci dokumentace
¢} Piedpokladanou dobu a misto pinéni vefejné zakdzky

d} PoZadavky na predloZeni navrhu smlouvy

e} Podminky pro zabezpefeni nabidek proti neopravnéné manipulaci

f) Hodnotici kriteria

g} Lhita a misto pro poddni nabidek

7 4. Starosta nebo mistostarosta vede v evidenci pravodni list zadani vefejné zakazky{nazev, thiftu
pro podani nabidek, pfipadné seznam vyzvanych zajemci).

Dorucené nabidky eviduje, pfidéluje jim pofadova Cisla a pofizuje seznamdorucenych nabidek.
75.U Zékézek, jejichZ celkova cena prekroCi 1 000 001 KE bez DPH, ale nepfekrodi
2 000 000 K& bez DPHresp. pifekroci 3 000 001 K¢ bez DPH, ale nepresahne 6 000 000 K€ bez DPH.

vystupuje jako hodnotici komise zastupitelstvo obce, popfipadé poZada starosturesp. mistostarostu o
jmenovani minimalné tficlenné hodnotici komise sloZené z

¢lenit zastupiteistva obce, jejimZ tikolem bude nabidky posoudit a navrhnout vybérnejvhodngjsi
nabidky.

7.6. Clenové hodnotici komise nesméji byt ve vztahu k vefejné zakadzce podjati a o svénepodjatosti
udini pfi prvnim jednani komise pisemné ¢estné prohiadeni. )



7.7. Hodnotici komise miZe jednat a usna3et se, jsou-li pfitomny nejméné dvé tretinyjejich clend
nebo jejich nahradnikd. Hodnotici komise rozhoduje vétinou hlastpfitomnych ¢lend.

7.8. Jednani hodnotici komise se uskutetni ve stanoveny den a ¢lenové komise posoudinabidky
dorucené ve stanovené thiité podie stanovenych kriterif hodnoceni. Osvém jedndni sepisuje
hodnotici komise zapis, ktery podepisuji viichni enovéhodnotici komise. Z4pis 7 jedndni komise
obsahuje:

- Seznam posuzovanych nabidek

‘BSeznam vyfazenych nabidek s uvedenim diivodu vyfazeni
- Popis hodnoceni nabidek

‘Vysledek hodnoceni

-Udaje o sloZeni hodnotici komise

7.9. Starosta, mistostarosta nebo pfedseda vybé&rové komise piedloZi zastupitelstvu obcematerial, v
némz uvede zdkladni daje o zakazce a o pfijatych nabidkach, Gdaje osloZeni hodnotici komise viéems
doporueni této komise. Po schvileni vysledkuhodnoceni nabidek vefejné zakazky zastupitelstvem
bude pfedloZen navrhsmlouvy na pinéni vefejné zakazky k podpisu starostovi. Jestlize
rozhodnutizastupitelstva obee neodpovida poFadi nabidek podie hodnoceni hodnotici xomise,musi
byt sou€dsti usneseni o pfidéleni vefejné zakazky rovné? zdtvodnsni toholopostupu.

7.10.Na zakiadé usneseni zastupitelstva obce o pfidéleni vefejné zakdzky oznamistarosta nebo
mistostarosta obce vysledek zaddvaciho Fizeni vybranému uchazefi aviem uchazefdm, jejich?
nabidicy byly hodnoceny. Rozhodnuti o pFidéleni vefejnézakdzky podepisuje starosta nebo
mistostarosta obce.

/.11. Starosta nebo mistostarosta obce do jejichZ kompetence pinéni vefejné zakazkypatfi, jsou
odpovédni za dodrZeni souladu realizace zakazky se schvalenymrozpottem obce.

7.12. Pisemnou dokumentaci o zaddni vefejné zakdzky ulo3{ starosta nebo mistostarnstado spisuo
zadani vefejné zakdzky spoletné s kopii nebo origindlem uzavfenésmiouvy. Spis o zadani vefejné
zakazky bude archivovan nejméné po dobu 5 let oduzavieni smlouvy & vystaveni objednaviy.

8. V odiivodnénych pfipadech napf. nebezpeéi z prodleni, havarie, neslucitelnost s jinymivyrobky,
dodatecné pinéni, udrieni zaruk, autorsks prava apod., kdy neni afeiné dodrZetuvedeny postup pro
zaddni jakékoli vefejné zakdzky malého rozsahu, bude zadsni kaidétakové zakazky samostaing
projednano v zastupitelstvu obce a v pfipadé jeho pisemnéhosouhlasu, na zakladé usneseni
zastupiteistva, bude zakdzka zadana odli¥né od uvedenéhopostupu. O souhlasu zastupitelstva obce o
odlisném zplisobu zaddni a dlivodech pro tentopostup bude u¢inén pisemny zaznam, ktery bude
ulcZen v dokumentaci vefejné zakdzkypo dobu min. 5 let ode dne zadani vefeiné zakarky
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