Obecni urad Ctibor

Ctibor 37, 258 01 VlaSim

Vypisuje vvbérové rizeni na hospodarku obce Ctibor

Napli prace:

I Vedeni agendy obecniho uradu

0 Mzdova agenda

[ Zajistovani platebniho styku s bankou

[ Evidence obyvatel

0 Prace s CZECHPOINTEM

0 Vedeni archivu

[ Statistické vykazy apod.

L v dobé voleb zajistuje vedkerou agendu, kiterou je povinen zajistit tfad
obce (sleduje terminy zvefejnéni vyhlasek, prebira delegatky do OVK
od politickych stran, sestavuje podklady ke schizkam OVK, zajisténi
kancelafskych potfeb na volby apod.)

PoZadujeme:

[0 Stfedoskolské vzdélani

[ praxe v ekonomickém oboru vyhodou

[ znalost ucetnictvi

O velmi dobra prace na PC (znalost MS Office)

[0 komunikaéni a organizacni schopnosti

[1 zodpovédnost, spolehlivost a peclivost ve svéfené Cinnosti
[ kladny vztah k lidem

Nastup idealné od 1.ledna 2024, ale akceptujeme nastup dle moznosti uchazece

Nabizime:

1 stabilni praci v pfijemném prostiedi

[ prace je mozna na ¢astecny tvazek dle dohody

0 ¢asovou flexibilitu

I mzdové ohodnoceni dle nafizeni viady ¢ 341/2017Sb., o platovych pomérech
zaméstnancl ve vefejnych sluzbach a spravé, ve znéni pozdéjsich predpisl

Své Zivotopisy zasilejte do konce listopadu na email - obec.ctibor@gmail.com
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